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DUVIDAS FREQUENTES
Para Alunos e Professores do PPGEC

Prezados alunos e professores, este documentalborado para ajuda-los a sanar as duvidas mais
frequentes em relacdo aos procedimentos utilizadd3PGEC. A leitura deste documento deve ser
acompanhada da leitura atenta das Resolu¢cbes Ratpsientos do PPGEC e da UFSC, todos

disponiveis naitedo PPGEC.

1 — Fui selecionado para ingresso no Programa. O gqulevo fazer?

Resp. Vocé deve consultar site do PPGEC para verificar a data de inicio da md#icA
matricula é realizada, obrigatoriamente, na prismsemana do inicio de cada trimestre. Deve
imprimir a ficha de matricula e coletar as assiretulo orientador e dos professores das disciplinas
gue vai cursar. Para realizar a matricula vocé tkxar a secretaria do PPGEC, além da ficha de
matricula devidamente assinada, todos os documantieados no Edital de Selecdo. Na segunda
semana ocorrem apenas eventuais ajustes comoxgop®, exclusdo ou inclusdo de disciplina.
Se vocé nédo realizar a matricula na primeira senpendera a vaga.

Obs. 1: Seréa considerado sem matricula o aluno que enteefigha de matricula sem todas as
assinaturas.

Obs. 2: A secretaria do PPGEC néo coletara assinatursh@ade matricula.

2 — Como fago a matricula?

Resp.Vocé deve entrar ngitedo CAPG:
(https://sistemas.ufsc.br/login?service=https%3A%2Fcapg.sistemas.ufsc.br%2F|_spring_cas_s
ecurity_check&userType=padrao&convertToUserTyperaRosGraduacao&lockUserType=1) e
fazer a matriculanline.

Sistema de Autentica¢do Centralizada

Recuperar senha
Entrar Primeiro acesso

Autentique-se com seu token

Precisa de ajuda? Clique aqui

Em seguida, deve imprimir a ficha de matricula é&teo as assinaturas dos professores das
disciplinas que pretende cursar e também do sentador. Feito isso, entregue a ficha de
matricula na secretaria do PPGEC no prazo (at@bda primeira semana do trimestre).

Obs. 1: Sera considerado sem matricula o aluno que enteefisha de matricula sem todas as
assinaturas.

Obs. 2: A secretaria do PPGEC néo coletara assinaturish@ade matricula.

3 — Ja sou aluno do Programa. Devo fazer matricula?

Resp. Sim, vocé deve fazer matricula a cada trimestresmmedepois de acabar de cursar as
disciplinas. Vocé deve fazer a matriculaline e entregar na secretaria do PPGEC a ficha de
matricula impressa e assinada pelo orientador @&s gebfessores das disciplinas que cursara no
trimestre; depois que vocé acabar de cursar apliiss a ficha devera ser assinada apenas pelo
orientador. Caso néo faca isso, sera consideradarssricula. Se isto ocorrer por dois trimestres
consecutivos, sera desligado do Programa sem jprés.

PPGEC — Gestao Enedir Ghisi / Liseane Padilha Ttsve 25/06/2018 a 25/06/2020

Rua Jod&o Pio Duarte Silva, s/n - Coérrego Grande Florian6polis-SC - Caixa Postal 476 - CEP:8940-900
Telef.: 0++48 3721-9370 - Fax: 0++48 3721-993%-mail: ppgec@contato.ufsc.br - http://ppgec.myrad.ufsc.br/



Universidade Federal de Santa Catarina - UFSC
Pré-Reitora de Pos-Graduacéo - PROPG
Programa de P6s-Graduacdo em Engenharia Civil -ERPG
Mestrado e Doutorado

Obs. 1: Sera considerado sem matricula o aluno que entee§iaha de matricula sem todas as
assinaturas.
Obs. 2: A secretaria do PPGEC néo coletara assinaturish@ade matricula.

4 — Posso fazer a matricula na segunda semana?

Resp.N&o. Na segunda semana ocorrem apenas eventugissajomo, por exemplo, exclusédo ou
incluséo de disciplina. Se vocé é aluno que fa@ehado para ingresso no Programa e néo realizar
a matricula na primeira semana, perdera a vagao&eja é aluno do Programa e nao realizar a
matricula na primeira semana, sera consideradonsginicula. Se isto ocorrer por dois trimestres
consecutivos, sera desligado do Programa sem jpras.

5 — Estou em prorrogacao de prazo. Devo fazer matiila?

Resp.Sim, vocé deve fazer matricula a cada trimestreo@&o faca isso, sera considerado sem
matricula. Se isto ocorrer por dois trimestres eonsvos, sera desligado do Programa sem aviso
prévio.

Obs. 1: Sera considerado sem matricula o aluno que enteefiaha de matricula sem todas as
assinaturas.

Obs. 2: A secretaria do PPGEC néo coletara assinaturash@ade matricula.

6 — Estou em trancamento. Devo fazer matricula?

Resp.Nado. No entanto, assim que acabar o periodo deatmsanto, vocé deve fazer matricula a
cada trimestre.

Obs. 1: Sera considerado sem matricula o aluno que enteefigha de matricula sem todas as
assinaturas.

Obs. 2: A secretaria do PPGEC néo coletara assinaturish@ade matricula.

7 — Estou em licenga maternidade ou licenga saudgevo fazer matricula?

Resp.Nao. No entanto, assim que acabar o periodo dechcevocé deve fazer matricula a cada
trimestre.

Obs. 1: Sera considerado sem matricula o aluno que enteefiaha de matricula sem todas as
assinaturas.

Obs. 2: A secretaria do PPGEC néo coletara assinaturash@ade matricula.

8 — Como escolher quais disciplinas fazer?

Resp. Vocé deve conversar com o seu orientador e escathelisciplinas de interesse. Alunos
regulares do PPGEC que desejem cursar discipliea®uiros Programas devem utilizar o
formulério do PPGEC, coletar a assinatura do psofeda disciplina que pretende cursar e também
a do orientador, e entregar o formulario na segeetdo PPGEC na semana de matricula do
PPGEC.

Obs.: 0 PPGEC s06 consegue matricular este aluno enplinscide outro Programa no periodo de
matricula daquele Programa, mas o formulario dereestregue na secretaria do PPGEC na
semana de matricula do PPGEC.

9 — Onde encontro as Resolucdes e os Regimentos?

Resp.Nos seguintesites

Resolucdes e Regimento PPGEC: http://ppgec.posdgsadr/legislacao/
Resolucdes e Regimento UFSC: http://propg.ufsegdpslacao-da-pos-graduacao/
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10 — Quando eu devo realizar o Exame de Qualificagad

Resp.Se vocé é mestrando, até @ ives apds a entrada no PPGEC; se € doutorandmn24ténés
apos a entrada no PPGEC. Este prazo é aplicade sodata de matricula que consta no seu
historico escolar.

Obs. 1: Para realizar o exame de qualificacdo, o aluno dewecursado todas as disciplinas
necessarias e as notas devem estar registradas hs®rico escolar.

Obs. 2: Aos professores do PPGEC é concedido prazo deCatfiat apés o término de cada
trimestre para que entreguem as notas na secretaRRGEC.

Obs. 3: 0 aluno deve cobrar dos professores de outros &nag para que entreguem as notas na
secretaria do PPGEC de forma a evitar atrasosarmn@xle qualificacéo.

11 — O que ocorre se eu nao realizar o Exame de Qifiaacdo no prazo indicado na questéo
107?

Resp.Em caso de impossibilidade, vocé deve entregareneetaria do PPGEC uma justificativa
assinada por vocé e pelo seu orientador. Tal igefiifa serd analisada pelo Colegiado Delegado.
Se a justificativa for aceita pelo Colegiado Detigaocé podera realizar o exame de qualificacéo
num prazo maximo nao superior a 18 meses apos iasibmo Mestrado e num prazo maximo nao
superior a 36 meses apds a admissao no Doutomadioscumprir estes prazos, tera sua matricula
automaticamente cancelada e sera desligado do PP&&E@ justificativa ndo for aceita pelo
Colegiado Delegado a sua matricula automaticanvamieelada e vocé sera desligado do PPGEC.

12 — Se eu nao realizar o Exame de Qualificacdo poazo indicado na questdo 10 eu perco a
bolsa?

Resp.Sim. Se vocé néo realizar o Exame de Qualificaté® 14 més apds a entrada no Programa
para mestrado e de até o 2dés apds a entrada no Programa para doutorade adydisa. Este
prazo € aplicado sobre a data de matricula queaconsseu historico escolar.

13 — Posso trancar o curso?

Resp. Vocé pode trancar matricula no curso por até 18esjeem trimestres letivos completos,
sendo o minimo um periodo letivo. O trancamentondéricula podera ser cancelado a qualquer
momento, resguardado o periodo minimo definidotporestre letivo, ou a qualquer momento,
para defesa de dissertacdo ou tese. Nao se padarteamatricula nas seguintes condicoes:

» No primeiro e no dltimo trimestre letivo;

» Em periodo de prorrogacéo de prazo.

14 — Posso pedir prorrogacao de prazo?

Resp. Vocé pode solicitar, em carater de excepcionatidgaorrogacdo de prazo regimental,

observadas as seguintes condicdes:

e Por até 12 meses, para estudantes de doutorado;

« Por até 12 meses, DESCONTADO O PERIODO DE TRANCAMBN para estudantes de
MESTRADO,;

* O pedido deve ser acompanhado da anuéncia doamttent

* O pedido de prorrogacao deve ser protocolado nmatag@a do PPGEC no minimo 90 dias antes
de esgotar 0 prazo maximo regimental para concldsaurso.

15 — Onde encontrar e quais o0s procedimentos para atividades que devo realizar no periodo

do curso?

Resp.Todos os procedimentos e formularios estdo dispanositedo PPGEC de acordo com os
itens abaixo. Vocé deve |é-los. Todas as solic#acgdo submetidas as reunibes do Colegiado
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Delegado. Ha prazos para entrega da sua solicitag&®cretaria do PPGEC. O cronograma das
reunides, com os prazos a serem cumpridos, esifertto PPGEC e no mural na secretaria.

(a) Estagio de docéncia
Quem solicitaResp.O aluno (com anuéncia do orientador).
Qual formulario vocé deve ler e preenchRezp.Formulario 1 (disponivel nsitedo PPGEC).

(b) Validacao de disciplinas cursadas em outro Pragma de Pds-Graduacéo

Quem solicitaResp.O aluno (com anuéncia do orientador).

Qual formulario vocé deve ler e preenchReap.Formulario 2 (disponivel nsitedo PPGEC).

Obs.: Poderdo ser validadas somente disciplinas cursad@asperiodo ndo superior a 10 anos
anteriores a admissdo no PPGEC, em Programas queittoCAPES superior a 4 e com conceitos
A e B (ou nota maior ou igual a 7,00) cursadas.

(c) Trancamento do curso
Quem solicitaResp.O aluno (com anuéncia do orientador).
Qual formulario vocé deve ler e preencheeap.Formulério 3 (disponivel nsitedo PPGEC).

(d) Prorrogacao de prazo
Quem solicitaResp.O aluno (com anuéncia do orientador).
Qual formulario vocé deve ler e preencheeap.Formulério 4 (disponivel nsitedo PPGEC).

(e) Indicagao de coorientador

Quem solicitaResp.O professor (com anuéncia do aluno).

Qual formulario vocé deve ler e preencheeap.Formulério 5 (disponivel nsitedo PPGEC).

Obs.: A solicitacdo deve ocorrer com a devida antecaedépara que a analise pelo Colegiado
ocorra antes do exame de qualificacdo. ApOs o extnpialificacdo, pedidos de coorientacdo nédo
serdo analisados pelo Colegiado.

(f) Mudanca de orientador quando ainda ndo ha novorientador
Quem solicitaResp.O aluno (com anuéncia do orientador).
Qual formulario vocé deve ler e preenchRezp.Formulario 6 (disponivel nsitedo PPGEC).

(g) Mudanca de orientador quando ja ha novo orientdor indicado
Quem solicitaResp.O aluno (com anuéncia dos orientadores atualedut
Qual formulario vocé deve ler e preenchRezp.Formulario 7 (disponivel nsitedo PPGEC).

(h) Interrupcao de orientacao
Quem solicitaResp.O professor (com anuéncia do aluno).
Qual formulario vocé deve ler e preenchRezp.Formulario 8 (disponivel nsitedo PPGEC).

(i) Pedido de Qualificacdo de Mestrado
Quem solicitaResp.O aluno (com anuéncia do orientador).
Qual formulario vocé deve ler e preenchReap.Formulario 9 (disponivel nsitedo PPGEC).

(j) Pedido de Defesa de Mestrado

Quem solicitaResp.O aluno (com anuéncia do orientador).
Qual formulario vocé deve ler e preenchiRezdp.Formulario 10 (disponivel ngitedo PPGEC).
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(k) Indicacdo de Parecerista Externo (apenas paraaditorado)

Quem solicitaResp.O professor.

Qual formulario vocé deve ler e preencheeap.Formulério 11 (disponivel ngitedo PPGEC).

Obs.: Se o pedido for aprovado pelo Colegiado, o dounttwae seu orientador devem enviar o

trabalho ao examinador externo, dando a ele praZ&0ddias para emitir o parecer. O examinador
deve ser instruido a enviar o parecer apenas parBPGEC (ppgec@contato.ufsc.br e

secretariappgec@hotmail.com) e para o orientadero $arecer for favordvel a aprovacéo, o
doutorando deve entregar na secretaria o pedidoaldicacao indicado em (l).

() Pedido de Qualificacdo de Doutorado

Quem solicitaResp.O aluno (com anuéncia do orientador).

Qual formulario vocé deve ler e preenchiRezsp.Formulario 12 (disponivel ngitedo PPGEC).

Obs.: Para agilizar o processo, a Coordenacdo recomgudaeste pedido seja entregue na

secretaria no mesmo dia em que vocé entregar d@édi Dessa forma, assim que a Coordenacao
receber o parecer do examinador externo, o pedidgudlificacdo sera incluido na pauta da

préxima reunidao de Colegiado.

(m) Pedido de Defesa de Doutorado
Quem solicitaResp.O aluno (com anuéncia do orientador).
Qual formulario vocé deve ler e preenchiRezsp.Formulario 13 (disponivel ngitedo PPGEC).

16 — Como faco para saber o resultado da minha sadiacao?

Resp O resultado da sua solicitacdo serd publicadminata da ata da reunido. Tal minuta sera
enviada por email para todos os membros do PPGgifhsaldias depois da reunido (geralmente,
mas ndo obrigatoriamente, até a sexta-feira da mesmana da reunido). Caso vocé ndo a receba,
acesse-a vigite do PPGEC. Caso vocé nao consiga acessa-kiteido PPGEC, solicite-a ao seu
orientador.

Obs.: A minuta da ata da reunido mais recente e asdamgeunides ocorridas na gestdo dos
Professores Enedir Ghisi e Liseane Padilha Thiggssublicadas neitedo PPGEC.

17 — Ha prazo para realizar a defesa da minha dissacdo de mestrado?

Resp Sim. A defesa da sua dissertacdo deve ocorreo @iémo dia do seu prazo regimental
(estando ou ndo em prorrogagao). Vocé deve obsguara dissertacdo deve ser entregue aos
membros da banca com até 30 dias de antecedéndedasta.

Caso néo seja possivel realizar a defesa aténoolttia do seu prazo regimental (estando ou ndo em
prorrogacao), é permitido que vocé entregue nate@ do PPGEC até o ultimo dia do seu prazo
regimental a dissertacdo impressa (a quantidad®mlas deve ser igual a quantidade de membros
da banca, mais uma para o orientador e mais umfocgué arquivada no PPGEC). Todas as coépias
serdo carimbadas e assinadas pelo Coordenador@B®Ppara comprovar que a dissertacao foi
entregue dentro do prazo regimental. Vocé deverégar ao orientador e aos membros da banca
as coOpias carimbadas e assinadas. A defesa dexmraroem até 30 dias a partir da data em que as
copias foram carimbadas e assinadas.

Caso néo seja possivel entregar a dissertacdossapna secretaria do PPGEC até o ultimo dia do
seu prazo regimental e/ou ndo seja possivel reaidafesa em até 30 dias a partir da data em que
as copias foram carimbadas e assinadas, vocé psolaitar a PROPG defesa fora de prazo de
acordo com a Resolucdo Normativa 02/2017/CPG deeljplho de 2017. Caso vocé ndo cumpra
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os prazos indicados na Resolucdo 02/2017/CPG, atrécoia sera cancelada e vocé sera desligado
do PPGEC.

18 — Ha prazo para realizar a defesa da minha teske doutorado?

Resp Sim. A defesa da sua tese deve ocorrer atéraltfia do seu prazo regimental (estando ou
nao em prorrogacao). Vocé deve observar que aleaseser entregue aos membros da banca com
até 30 dias de antecedéncia da defesa.

Caso néo seja possivel realizar a defesa aténooldtia do seu prazo regimental (estando ou ndo em
prorrogacéo), é permitido que vocé entregue natea@ do PPGEC até o ultimo dia do seu prazo

regimental a tese impressa (a quantidade de cdews ser igual a quantidade de membros da
banca, mais uma para o orientador e mais uma qakfarquivada no PPGEC). Todas as copias
serdo carimbadas e assinadas pelo Coordenador@BedPara comprovar que a tese foi entregue

dentro do prazo regimental. Vocé devera entregarriaotador e aos membros da banca as copias
carimbadas e assinadas. A defesa devera ocorratéB0 dias a partir da data em que as copias
foram carimbadas e assinadas.

Caso nao seja possivel entregar a tese impressecretaria do PPGEC até o ultimo dia do seu
prazo regimental e/ou ndo seja possivel realiziafesa em até 30 dias a partir da data em que as
copias foram carimbadas e assinadas, vocé podkcitasod PROPG defesa fora de prazo de
acordo com a Resolucado Normativa 02/2017/CPG deeljplho de 2017. Caso vocé ndo cumpra
0s prazos indicados na Resolucao 02/2017/CPG, atr&cala sera cancelada e vocé sera desligado
do PPGEC.

19 — Qual é a publicacdo exigida para defender a ntia tese de doutorado?

Resp. Aos alunos sob o Regimento de 2010 é exigida unidigacdo ou aceite definitivo (sem
correces) em periodico, conforme consta no Art848 “Dos candidatos ao titulo de Doutor sera
exigido comprovante de aceitacdo de publicacdo nigacientifico, sobre o assunto de tese do
doutorando, regulamentado em legislacdo especificRPGEC e aprovada pelo Colegiado Pleno,
sendo essa exigéncia condicdo para o lancamenealiti@ de defesa publi¢a

A legislacéo especifica do Colegiado Pleno do PP@gfGtrada na Ata da Reunido do Colegiado,
sob Convocac&o’ri2/PPGEC/2012, realizada em 14 de dezembro de 28fizbelece que:.: os
membros do Colegiado solicitaram que constasse tano &ntendimento de que o artigo a ser
publicado em periddico qualificado — Qualis A1, &Blcomo requisito para o pedido de defesa de
doutorado ndo precisa ser necessariamente frut@etuisa da tese de doutorado, desde que o
assunto seja da area da tese, publicado duranteedogo de realizagdo do doutorado e em
coautoria com o orientador. Um mesmo artigo ndogoedr utilizado por mais de um doutorando
para cumprir tal requisitty

Aos alunos sob Regimento 2017, de acordo com Art§2 “Para a aprovacéo da data de defesa,
sera exigido do candidato ao titulo de Doutor coovante de aceite de publicacdo de 1 (um)
artigo em periddico classificado como B1, ou superpelo Qualis/CAPES das Engenharias |,
vigente na época da solicitacdo da defesa, comtooawdo orientador do PPGECT

Conclui-se, portanto, que para solicitar defesaede de doutorado, o aluno, independente do

regimento ao qual esta vinculado, devera ter patdicdurante o periodo de realizacdo do
doutorado(ou ter carta de aceite definitivo, sem correc@e=dd menos um artigo cientifico em

PPGEC — Gestao Enedir Ghisi / Liseane Padilha Ttsve 25/06/2018 a 25/06/2020

Rua Jod&o Pio Duarte Silva, s/n - Coérrego Grande Florian6polis-SC - Caixa Postal 476 - CEP:8940-900
Telef.: 0++48 3721-9370 - Fax: 0++48 3721-993%-mail: ppgec@contato.ufsc.br - http://ppgec.myrad.ufsc.br/



Universidade Federal de Santa Catarina - UFSC
Pré-Reitora de Pos-Graduacéo - PROPG
Programa de P6s-Graduacdo em Engenharia Civil -ERPG
Mestrado e Doutorado

coautoria com o orientador do PPGEC. O periodicoqonal o artigo foi publicado deve ter
classificacdo Al ou A2 ou B1 pelo Qualis/CAPES reaae Engenharias |.

20 — O que ocorre se meu artigo néo for publicadaé@o meu prazo final?

Resp. Sua banca nédo sera aprovada e, portanto, vocodma defender a tese. Vocé podera
solicitar a PROPG defesa fora de prazo de acomac®esolucdo Normativa 02/2017/CPG de 12
de julho de 2017. Caso vocé nao cumpra os prazbesaoios na Resolucdo 02/2017/CPG, sua
matricula sera cancelada e vocé sera desligad®G&e.

21 — E obrigatorio fazer exame de proficiéncia enirigua estrangeira?

Resp Sim. Para os alunos que irdo se matricular noERP@& partir de janeiro de 2019 seréo
aceitos apenas o certificado TOEFL ITP (conformeomeendacdo do memorando Circuldr n
32/2014/PROPG disponivel em http://propg.ufsclegf2014/10/MemoCirc-32PROPG2014-
Pontua%C3%A7%C3%A30-do-TOEFL-para-equival%C3%AArmman-a-proficizeC3%AANcia-
em-ingl%C3%AAs.pdf), ou TOEFL IBT, ou IELTS ou orttBcado expedido pelo DLLE da
UFSC. Para informacdes sobre o] certificado TOEFL P IT acesse
http://idiomassemfronteiras.ufsc.br/. Para inforées; sobre o certificado expedido pelo DLLE
UFSC acesse http://www.lle.cce.ufsc.br/.

Obs. 1: O resultado do exame de proficiéncia devera seegure na secretaria do PPGEC até o
final do 2 ano de ingresso no PPGEC. Este prazo ¢ aplicdme aodata de matricula que consta
no seu histérico escolar.

Obs. 2: Alunos que precisam realizar exame de qualificeag@oo fim de dezembro de 2018 e
alunos cujo prazo de 1 ano para realizar examealigipncia ja se esgotou necessitam regularizar
sua situacdo no PPGEC até 30/11/2018.

Obs. 3: Alunos de mestrado devem realizar exame de prati@éem inglés. Alunos de doutorado
devem realizar exame de proficiéncia em inglés eoatra lingua (espanhol, francés ou alemao).
Mestrandos e doutorandos estrangeiros devem neakzane de proficiéncia também em Lingua
Portuguesa.

22 — Como devo fazer busca para revisdo de literatu e organizar meu trabalho de acordo
com as normas da ABNT?

Resp. A Biblioteca Central (BU) da UFSC oferece regulante diversos cursos. A BU e a UFSC
disponibilizam gratuitamente acessosies de consulta de periédicos e de normas técnicas
internacionais e nacionais.

e A busca de periédicos internacionais (portal CAPf®)e ser feita por meio dite
http://www-periodicos-capes-gov-br.ez46.periodicapes.gov.br/

* A busca de normas ABNT pode ser feita por meigitio

https://www.abntcolecao.com.br/

SUA EMPRESA: UFSC
SEU NOME DE USUARIO: UFSC-JAVA
SUA SENHA: UFSC-JAVA

* A busca de normas ASTM pode ser feita por meisit#o
https://www.astm.org/

* Normas dos trabalhos por meio slte
http://portal.bu.ufsc.br/normalizacao/

» Acesso a redeebsem fio, ouvireless,por meio dcsite
http://portal.bu.ufsc.br/servicos/wireless/:
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